
業務内容（仕様）書 

 

１．件名 三和地域福祉センター定期清掃業務 

 

２．履行場所 三和地域福祉センター 

 

３．発注者 古河市長 針谷 力 

 

４．履行期間 

自 令和 4 年 4 月  1 日 

至 令和 5 年 3 月 31 日 

 

５．業務の内容 

 （１）作業場所 別紙 1 のとおり 

 （２）作業要領 別紙 2 のとおり 

 

６．その他 

 （１）清掃作業年間予定表の日程を変更する場合は発注者の承認を得なければならない。 

 （２）受託者は、作業報告書を翌月に発注者に提出すること。 

 （３）実施中に建物、工作物、備品等に損害を与えたときは、ただちに施設管理者に報告

し、受託者の負担にてこれを修繕すること。 

 （４）電気、水道を使用するときは極力節約につとめること。 

 （５）引火性ガソリン、ベンジン及び強酸、強アルカリは使用しないこと。 

 （６）清掃に支障となる物品を移動した場合は元の場所に戻すこと。 

 （７）本仕様書等に不明が生じた場合には、発注者と協議の上決定すること。また、本業

務に明記がなくても当然必要となる事項及び軽微な変更は施設管理者と打ち合わせのうえ

受託者の負担において処理する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



※別紙 1 

三和地域福祉センター 

 

場所 材質 面積（㎡） 

風除室 磁器質タイル 12 

玄関 磁器質タイル 24 

事務室 塩ビシート 81 

作業室 塩ビシート 90 

相談室 フローリングブロック 23 

多目的トイレ 1 コンクリート・塩ビシート 28 

多目的トイレ 2 コンクリート・塩ビシート 38 

ヘルパー室 塩ビシート 23 

食堂・レクコーナー タイルカーペット 76 

機能回復訓練室 フローリングブロック 109 

機能回復訓練室 畳 16 

ボランティア室 塩ビシート 15 

準備室 塩ビシート 22 

研修室 1 タイルカーペット 85 

研修室 2 タイルカーペット 49 

通用口 磁器質タイル 9 

食堂 タイルカーペット 32 

休憩コーナー 畳 17 

厨房 塩ビシートグリストラップ 22 

着替え室 発砲ポリスチレン 45 

更衣室（男） 藤マット 19 

更衣室（女） 藤マット 14 

娯楽室 タイルカーペット 120 

舞台 ラワン合板 29 

喫茶コーナー 塩ビシート 13 

通路・ホール タイルカーペット 339 

 

ワークス棟 

場所 材質 面積（㎡） 

作業室 パーケットフロア貼り 91 

給食室 パーケットフロア貼り 34 

トイレ タイル・塩ビシート 19 

玄関 コンクリート・パーケットフロア 4 

 

 

 



※別紙 2 

作業要領書 

 

床 

フローリング（年４回） 

①ダスタークロス・モップによりゴミ・ホコリ等を取り除く。 

②中性洗剤にてポリッシャーで洗浄後バキュームをしモップで拭く。 

③フローリング対応ワックスを塗布する。 

 

タイル（年４回） 

①ポリッシャー洗浄を行う。 ②乾布で拭く。 

 

塩ビシート（年４回） 

①掃き拭き及び中性洗剤にてモップ又はポリッシャーで汚れを取り除く。 

②汚れの状態により剥離剤を用いる。 ③樹脂ワックスを塗布する。 

 

カーペット（年４回） 

①掃除機で吸塵する。 ②洗剤にて洗浄しバキュームで水分を除去する。 

③乾燥仕上げをする。 ④シミがある部分について染み抜きをする。 

 

畳（年４回） 

①掃き掃除後水拭きする。 

 

外装ガラス 

ガラス（年２回） 

①専用洗剤で両面を洗浄後スクイージーで水切りし乾布で仕上げる。 

 

窓枠 

アルミサッシ（年２回） 

①水洗い後クリーナー掛け。 

 


