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１　業務名　古河市企業PR動画作成等委託業務

２　事業の目的
市内企業の魅力を動画という形で集約し、SNS等のWEB媒体、就職イベン
ト等において広く発信することで、市内産業の活性化・雇用促進を目的とする。

３　納入場所　古河市長谷町38番18号（古河市役所古河庁舎商工観光課）

４　履行期間　契約日の翌日から令和７年３月31日まで

５　業務内容　別紙のとおり

６　支払条件　業務完了後一括払い

７　その他
　(１)　当該業務で制作した成果物の著作権は、古河市に帰属するものとする。
 （２） 本業務において使用するデータ、画像等の著作権・使用料等の権利につ
　　いては、受託者において使用許可を得ること。なお、これらを怠ったことに　
　　より、著作権等の権利を侵害したときは、受託者はその一切の責任を負う。
　(３)　仕様書に定めるもののほか、業務の実施に必要な事項は、その都度、古河市と協議して決定するものとする。











別紙
１　業務内容
　(１)　動画の企画
　　　ア　プロポーザルでの企画提案内容を基に、本市と協議を行い、構成を決定する。決定した内容を元に、脚本やデザイン等を作成すること。
　　　イ　SNSマーケティング手法に基づく業務提案及び技術的プロデュースを行うこと。
　(２)　動画の制作
　　　ア　制作に関する関係機関等への連絡調整、取材交渉、出演交渉、撮影許可申請等を行うこと。必要に応じて本市と協力し、行うものとする。
　　　イ　撮影及び編集は、最大30企業分とする。
　　　ウ　動画の長さは、１企業１分以内で編集及び作成すること。
　　　エ　縦型ショート動画形式を採用すること。
　　　オ　全PR企業の動画をまとめたダイジェスト版動画を作成すること。ま　
　　　　た、当該のサムネイルを作成すること。
　　　カ　サムネイルをPR企業ごとに作成すること。
　　　キ　撮影した映像に効果的な音楽挿入、テロップ、口述内容の字幕等の編集を行うこと。
　　　ク　音楽素材の使用については、原則、オリジナル又はフリー素材を使用するなど、著作権上の問題が発生しないようにすること。著作権等の許諾が必要な場合は、手続等を受諾者において行うこと。
　　　ケ　音楽は必ず挿入すること。
　　　コ　作成した動画は、YOUTUBE等のWEBにアップロードが可能で、画像、動画及び音声が鮮明に視聴できる仕様にすること。
（３）　公告デザインの制作
　　　ア　受託者は、作成した動画の宣伝用デザインを提案すること。
　　　イ　規格は、サイズＡ２／厚さ１１０．０ｋｇ／片面４色カラー・コート紙に合うデザインとすること。
　　　ウ　デザインの作成にあたり、市が所有する画像等の素材が必要となる場合は、事前に申し出ること。
　　　エ　校正は原則３回とする。

２　成果品の納入について
（１）納品物
　　　ア　ＭＰ４形式（1080×1920）等発信に適した形式にしてＵＳＢで納品す　
　　　　ること。
　　　イ　DVDディスク　３枚（盤面印刷含む。）
　　　ウ　動画のサムネイル画像（各動画につき１枚とする。）
　　　エ　広告デザイン
　　　オ　撮影素材一覧表
　　　カ　その他本業務に付随する資料で本市が指定したもの。
（２）納品期限
　　　　令和７年２月28日（金）まで

