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＜工事施工者決定(変更)届の作成手順＞

確認申請時に未定であったものが決定したとき、または記載された工事施工者に変更があった
ときは速やかに届出て頂きますようお願い致します。指定確認検査機関で確認申請の処分を行わ
れた場合、各機関ごとに手続きの流れが異なりますので、各機関にお問合せの上、提出をお願い
いたします。

①【届出タイトル】
決定届の場合、｢(変更)｣を二重線で消して下さい。(変更届の場合、｢決定｣を消して下さい。)
※文章中の文言も同様の作業を忘れず行って下さい。

例：・・決定（変更）・・

※エクセルファイルは、プルダウン形式により、決定届、変更届を選択することができます。

②【日付】
日付は、提出日を和暦標記でお願いします。

③【建築主等】
建築主または、設置者、築造者を記載下さい。(※代理者、設計者、施工者は記載しないで下さ
い。)

④【確認申請】
届出時点で最新の確認申請の番号、
および処分年月日等を記載して下
さい。

⑤【住所】
郵便番号も必ず記載下さい。

⑥【建設業の許可】
（ ）には、許可を受けた大臣、ま
たは知事を記載下さい。(エクセル形

式は、プルダウン形式で選択)
建設業の許可期限 (5年更新)を確認の
上、許可番号を記載下さい。

⑦【営業所名】
会社名、支店名等を記載下さい。
(⑦欄には代表者名の記載は不要で、
⑧欄に記載下さい。)

⑧【氏名】
営業所等の代表者名を記載下さい。

⑨【電話番号】
市外局番から記載下さい。

⑩【変更前工事施工者】
変更届の場合、変更前の情報を記載
下さい。(記載要領は上記同様)
決定届の場合、記載は不要です。

⑪【決定の期日】
決定、または変更した日付を記載
下さい。


