
パソコン
スマホから

簡単WEB予約

24時間365⽇
空き状況が
確認可能

古河市 予約システム

利用者登録/ログインはコチラ

古河市
古河市公共施設予約システム

古河市公共施設予約システムへようこそ　カンタン

WEB予約開始
スポーツ施設・学校体育施設

令和6年2月1日 8時30分〜 運用開始

予約システムの利⽤にあたっては
事前に利⽤者登録が必要です。
本⼈確認完了後、システム利⽤が
可能となります



利⽤者操作マニュアル
事前登録



利⽤者画⾯ 予約システムトップページ

①利⽤者登録事前⼊⼒をクリック

利⽤者P.1



利⽤者画⾯ 事前登録⼊⼒URL送信先メールアドレスの⼊⼒

②メールアドレスの⼊⼒

⼊⼒されたメールアドレスに、事前登録⽤のURLが送信されます。

利⽤者P.2



利⽤者画⾯ メールアドレス⼊⼒完了画⾯

メール受信まではお時間がかかる場合があります。
（30分以上経ってもメールが届かない場合は、メールアドレス誤⼊⼒・迷惑メールの設定等による原因が考えられます。）

利⽤者P.3

・・・・・・・・・・・



利⽤者画⾯ メールの受信

メール本⽂に記載されたURLをクリックし、事前登録⼊⼒画⾯へ移動します。
システムメールアドレス「koga@pf489 . com」

③メール本⽂のURLをクリック（事前登録画⾯へ）

利⽤者P.4



利⽤者画⾯ 利⽤者登録事前⼊⼒画⾯①

事前登録⽤フォームに利⽤者情報を⼊⼒してください。

④フォーマットへ⼊⼒
※学校解放利⽤については必ず団体タブから⼊⼒してください。(個⼈利⽤不可)

必須 必須項⽬の⼊⼒漏れが無いようご注意ください。
利⽤者P.5



利⽤者画⾯ 利⽤者登録事前⼊⼒画⾯②

団体登録で、代表者以外に連絡担当者（事務局）がいる場合に限り、代表者への案内メー
ルを「不要」とすることも可。その場合は、構成員に連絡者を追加すること。

※システムからの⾃動連絡メールは「必要」としてください。
（施設からの案内が送られてくる為）

利⽤者P.6



利⽤者画⾯ 利⽤者登録事前⼊⼒画⾯③ 
「構成員（事務局等）の追加」

⑤代表者以外に構成員（事務局等）がいる場合には、
 構成員追加をクリックし情報を⼊⼒

利⽤者P.7



利⽤者画⾯ 利⽤者登録事前⼊⼒画⾯④
よく使う施設の登録（必須項⽬）

「よく使う施設」は１つ選択が必須となります。

⑥よく使う施設を１つ選択（必須項⽬）

利⽤者P.8



利⽤者画⾯ 利⽤者登録事前⼊⼒画⾯⑤
よく使う施設の登録（必須項⽬）

１つ必ず選択

利⽤⽬的については選択は必須ではありません

利⽤者P.9



利⽤者画⾯ 利⽤者登録事前⼊⼒画⾯⑥
利⽤者ID・パスワード設定

I D及びパスワードはログイン時に毎回必要となるため、利⽤者側で忘れないよう控えを取
るなど管理してください。

⑦利⽤者IDの設定（英数字10⽂字）

⑧パスワードの設定（英数字6〜10⽂字）

利⽤者P.10

⑨最後に登録をクリック

●6



利⽤者画⾯ 利⽤者登録事前⼊⼒画⾯⑦

この時点では、利⽤者登録は完了していません。窓⼝にて本確認完了後、設定したID・パ
スワードが有効となり、システムへのログインが可能となります。

⑩「はい」をクリックし事前登録が完了

利⽤者P.11



利⽤者画⾯ （窓⼝での本確認完了後）登録完了・メール受信

利⽤者P.12


